
WIR BILDEN AUS:
Fritz Maurermeister | Betonstraße 100 | 86999 Steinstadt

Tel. 01234 56789 | Email: fritz_maurer@email.de

Xaver Riebel Bauunternehmerung GmbH & Co. KG
Herrn Steff en Staps
Heimenegger Weg 20
87719 Mindelheim

          Ort, Datum

Bewerbung um eine Ausbildungsstelle als Maurer/Beton- und Stahlbetonbauer

Sehr geehrter Herr Staps,

mit großem Interesse bewerbe ich mich um einen Ausbildungsplatz ab dem 01.09. ...
zum Maurer/Beton- und Stahlbetonbauer in Ihrem Unternehmen. Gerne möchte ich meine 
bisher erworbenen Fähigkeiten und praktisches Geschick bei Ihnen einbringen.

Zur Zeit besuche ich die ...-schule in ..., die ich im Sommer ... mit dem 
Abschluss ... beenden werde. Meine Lieblingsfächer sind ... und ... . 
In meiner Freizeit bin ich begeisterter ... .

In den letzten Monaten habe ich verschiedene Praktika bei ... absolviert. Dadurch ist mein Interesse 
an einem Beruf in der Baubranche entstanden.

Gerne biete ich Ihnen an, ein Praktikum in Ihrer Firma zu absolvieren, damit Sie mich
und meine Fähigkeiten kennenlernen können. Über eine Einladung zu einem persönlichen 
Gespräch freue ich mich sehr.

Mit freundlichen Grüßen

Fritz Maurermeister

Anlagen:
Lebenslauf
Letztes aktuelles Zeugnis
Sonstige Unterlagen
�
�
�

Falls du Umschläge 
mit Sichtfenster 
benutzt, achte un- 
bedingt darauf, dass 
die Empfänger- 
adresse auch gut 
darin platziert ist.

TIPP NR. 1

          Ort, Datum
Schreibe immer 
den Namen deiner 
Kontaktperson in 
Adresse und Anrede, 
niemals „Sehr 
geehrte Damen und 
Herren“. Wenn du 
den Namen nicht 
kennst, rufe einfach 
im Unternehmen an 
und frage nach. Lasse 
dir hierbei den Namen 
buchstabieren.

TIPP NR. 2

Erzähle kurz, was 
dich motiviert, 
diese Ausbildung 
zu machen, und 
was dich besonders 
geeignet für den 
Beruf macht.

TIPP NR. 3

Denke daran, mit 
deinem Vor- und 
Nachnamen zu 
unterschreiben.

Denke daran, mit Denke daran, mit 
deinem Vor- und deinem Vor- und 
Nachnamen zu 
unterschreiben.

Denke daran, mit 
deinem Vor- und 
Nachnamen zu 

TIPP NR. 4

Denke daran, mit 
deinem Vor- und 
Nachnamen zu 
unterschreiben.Vergiss nicht, 

deine Anlagen 
aufzuzählen und 
kontrolliere, ob 
die Liste auch 
tatsächlich mit 
deinen Unterlagen 
übereinstimmt. 
Wenn du ein 
Deckblatt 
verwendest, kommt 
diese Aufl istung 
dorthin.

TIPP NR. 5

   Verdienst

   Karriere

   Spaß

   Vielseitigkeit

   Vorsorge

   Riebel Mehrwert

TIPPS 
FÜR 

DEINE 
BEWERBUNG 

BEI 
RIEBEL

bewirb dich
#

bock auf bau
#

bewirb dich
#

bock auf bau
#

XAVER RIEBEL
BAUUNTERNEHMUNG 

GMBH & CO. KGHOCHBAU | GEWERBEBAU | INGENIEURBAU | WOHNUNGSBAU 

Ansprechpartner: 
Anika Sturm, Ausbildungsleiterin
Steff en Staps, Ausbilder

Xaver Riebel Bauunternehmung GmbH & Co. KG 

Heimenegger Weg 20 | 87719 Mindelheim
Tel. 08261 791-0 | Fax 08261 791-401
E-Mail: info@riebel-bau.de | www.riebel-bau.de

Ein Unternehmen der Kutter-Firmengruppe, Memmingen

BETON- UND STAHLBETONBAUER*
MAURER*
BAUZEICHNER*
INDUSTRIEKAUFMANN*
*(m/w/d)
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MIT XAVER RIEBEL BAUUNTERNEHMUNG IN EINE SICHERE ZUKUNFT – 
WERDE TEIL EINES STARKEN TEAMS.

KARRIERE STARTEN

AUSBILDUNG BEI RIEBEL
Wir suchen die Top-Fachkräfte von morgen!
Der erste und wichtigste Schritt vor Beginn der Ausbildung ist 
die Entscheidung für das richtige Unternehmen. Daher lohnt es 
sich, uns kennen zu lernen. 

Praxis von Anfang an, auf der Baustelle und in unserer Lehr-
werkstatt, sowie intensive Prüfungsvorbereitung durch unsere 
qualifizierten Ausbilder sind für uns selbstverständlich.

Aber auch mit externer Unterstützung, in überbetrieblichen 
Ausbildungsabschnitten, speziellen Winterschulungen und 
auch in der Kooperation mit Herstellern und Lieferanten der 
Baubranche, wollen wir das Erreichen des Ausbildungszieles 
sichern. 

WIR BILDEN AUS
- Beton- und Stahlbetonbauer* 
- Maurer* 
- Industriekaufmann* 
- Bauzeichner*
 
... IM BERUF SCHNUPPERN
Sehr gerne bieten wir interessierten Schülern und Bewerbern 
an, unseren Betrieb und den Beruf im Rahmen eines Schüler-
praktikums näher kennen zu lernen. 
Wir bieten die Möglichkeit auf einer Baustelle ein paar Tage 
selbst Hand anzulegen und sich mit Kollegen und Ausbilder über 
den Beruf auszutauschen. 
Ordentliche Verdienstmöglichkeiten und recht interessante Auf-
stiegschancen sind bei Eigeninitiative, Engagement und Weiter-
bildung der Lohn der Anstrengung in und nach der Ausbildung. 
*(m/w/d)

Weitere Informationen unter www.riebel-bau.de

Interessiert? Dann freuen wir uns über deine Bewerbung per E-Mail an: karriere@riebel-bau.de



MIT XAVER RIEBEL BAUUNTERNEHMUNG IN EINE SICHERE ZUKUNFT – 
WERDE TEIL EINES STARKEN TEAMS.

KARRIERE STARTEN

AUSBILDUNG BEI RIEBEL
Wir suchen die Top-Fachkräft e von morgen!
Der erste und wichtigste Schritt vor Beginn der Ausbildung ist 
die Entscheidung für das richtige Unternehmen. Daher lohnt es 
sich, uns kennen zu lernen. 

Praxis von Anfang an, auf der Baustelle und in unserer Lehr-
werkstatt, sowie intensive Prüfungsvorbereitung durch unsere 
qualifi zierten Ausbilder sind für uns selbstverständlich.

Aber auch mit externer Unterstützung, in überbetrieblichen 
Ausbildungsabschnitten, speziellen Winterschulungen und 
auch in der Kooperation mit Herstellern und Lieferanten der 
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Sehr gerne bieten wir interessierten Schülern und Bewerbern 
an, unseren Betrieb und den Beruf im Rahmen eines Schüler-
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*(m/w/d)

Weitere Informationen unter www.riebel-bau.de

Checkliste: Bewerbung um einen Ausbildungsplatz

1. Anschreiben

2. Lebenslauf

3. Bewerbungsfoto

4. Deckblatt

5. Unterlagen

6. Bewerbungsmappe

1. Bewerbungs-Anschreiben
   Schreibe nicht mehr als eine Seite.

   Schreibe die vollständige Adresse des Ausbildungsunternehmens
       und den Namen der Ansprechperson im Unternehmen.

   Vergiss nicht, Ort und Datum auf das Anschreiben für die Ausbildungsstelle zu schreiben.

   Im Betreff  steht, auf welchen freien Ausbildungsplatz du dich bewirbst.

   Im Text beschreibst du, warum du dich für die Ausbildung in diesem 
       Ausbildungsunternehmen interessierst.

   Erwähne Praktika, Hobbys oder Schulprojekte, die etwas mit den Aufgaben des Ausbildungs-     
       berufs zu tun haben.

   Das Bewerbungsanschreiben muss von dir mit Vor- und Nachnamen unterschrieben sein.

   Falls du kein Deckblatt verwendest, gib unter „Anlagen“ an, welche Unterlagen du mit deiner    
       Bewerbung mitschickst.

2. Lebenslauf
   Wenn du kein Deckblatt gestaltest, sollte dein Bewerbungsfoto oben rechts auf dem 

       Lebenslauf platziert sein.

   Gliedere deinen Lebenslauf in verschiedene Blöcke: 

   Personenbezogene Daten, z. B. Name, Kontaktdaten, Geburtstag etc.

   (Wenn vorhanden) Berufserfahrung oder bereits erlernte Berufe 

   Schulischer Werdegang

   Praktika

   Besondere Fähigkeiten und Sprachen

     Hobbys und ehrenamtliches Engagement

   In jedem Themenblock deiner Bewerbung beginnst du mit dem aktuellsten Punkt und führst   
       dann weiter zurückliegende Stationen auf.

   Der Lebenslauf wird am Ende mit Datum und deiner Unterschrift  versehen.

3. Bewerbungsfoto
    Verwende ein aktuelles Bild von dir.

    Suche dir ein gutes Fotostudio.

    Überlege dir, was du für das Bewerbungsfoto anziehen willst und achte auf saubere Kleidung.

    Achte auf eine angemessene Frisur. 

    Komme ausgeschlafen zum Fototermin.

    Bleibe locker!

    Verwende Farbfotos.

4. Deckblatt
    Schreibe deine vollständigen Kontaktdaten (Vor- und Nachname, Adresse mit Telefon und 

       E-Mail) auf das Deckblatt.

    Denke dir einen Titel für das Deckblatt aus.

    Schreibe den vollen Namen des Ausbildungsbetriebs auf das Deckblatt.

    Setze dein Bewerbungsfoto gut in Szene.

    Gib alle deine Unterlagen, die du mitschickst, an. Wenn du kein Deckblatt verwendest, 
       kommen die Anlagen in das Anschreiben unter die Unterschrift .

5. Unterlagen
    Alles, was du in deinem Bewerbungsanschreiben und Lebenslauf angibst, solltest du mit  

 Dokumenten im Anhang aufzeigen.

    Schicke nur Kopien deiner Schulzeugnisse, Praktikumsbescheinigungen und Zertifi kate mit 
      deiner Bewerbung.

     Wenn du dich per E-Mail bewirbst, achte darauf, dass die Scans nicht zu groß, aber dennoch 
gut lesbar sind. Am besten erstellst du aus allen Dateien eine gesamte PDF-Datei.

    Alle Dokumente aus deinen Bewerbungsunterlagen solltest du auf dem Deckblatt oder im 
       Bewerbungsanschreiben aufl isten.

6. Bewerbungsmappe
    Verwende neue, saubere Unterlagen: Verknicktes Papier oder abgestoßene Mappen machen 

       einen schlechten Eindruck bei deiner Ausbildungsbewerbung.

    Nimm eine praktische Mappe, die Platz für deine Unterlagen hat.  

    Halte die Standard-Größen ein: Das Format DIN A4 ist ideal.

Interessiert? Dann freuen wir uns über deine Bewerbung per E-Mail an: karriere@riebel-bau.de
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Weitere Informationen unter www.riebel-bau.de

Checkliste: Bewerbung um einen Ausbildungsplatz

1. Anschreiben

2. Lebenslauf

3. Bewerbungsfoto

4. Deckblatt

5. Unterlagen

6. Bewerbungsmappe

1. Bewerbungs-Anschreiben
   Schreibe nicht mehr als eine Seite.

   Schreibe die vollständige Adresse des Ausbildungsunternehmens
       und den Namen der Ansprechperson im Unternehmen.

   Vergiss nicht, Ort und Datum auf das Anschreiben für die Ausbildungsstelle zu schreiben.

   Im Betreff  steht, auf welchen freien Ausbildungsplatz du dich bewirbst.

   Im Text beschreibst du, warum du dich für die Ausbildung in diesem 
       Ausbildungsunternehmen interessierst.

   Erwähne Praktika, Hobbys oder Schulprojekte, die etwas mit den Aufgaben des Ausbildungs-     
       berufs zu tun haben.

   Das Bewerbungsanschreiben muss von dir mit Vor- und Nachnamen unterschrieben sein.

   Falls du kein Deckblatt verwendest, gib unter „Anlagen“ an, welche Unterlagen du mit deiner    
       Bewerbung mitschickst.

2. Lebenslauf
   Wenn du kein Deckblatt gestaltest, sollte dein Bewerbungsfoto oben rechts auf dem 

       Lebenslauf platziert sein.

   Gliedere deinen Lebenslauf in verschiedene Blöcke: 

   Personenbezogene Daten, z. B. Name, Kontaktdaten, Geburtstag etc.

   (Wenn vorhanden) Berufserfahrung oder bereits erlernte Berufe 

   Schulischer Werdegang

   Praktika

   Besondere Fähigkeiten und Sprachen

     Hobbys und ehrenamtliches Engagement

   In jedem Themenblock deiner Bewerbung beginnst du mit dem aktuellsten Punkt und führst   
       dann weiter zurückliegende Stationen auf.

   Der Lebenslauf wird am Ende mit Datum und deiner Unterschrift  versehen.

3. Bewerbungsfoto
    Verwende ein aktuelles Bild von dir.

    Suche dir ein gutes Fotostudio.

    Überlege dir, was du für das Bewerbungsfoto anziehen willst und achte auf saubere Kleidung.

    Achte auf eine angemessene Frisur. 

    Komme ausgeschlafen zum Fototermin.

    Bleibe locker!

    Verwende Farbfotos.

4. Deckblatt
    Schreibe deine vollständigen Kontaktdaten (Vor- und Nachname, Adresse mit Telefon und 

       E-Mail) auf das Deckblatt.

    Denke dir einen Titel für das Deckblatt aus.

    Schreibe den vollen Namen des Ausbildungsbetriebs auf das Deckblatt.

    Setze dein Bewerbungsfoto gut in Szene.

    Gib alle deine Unterlagen, die du mitschickst, an. Wenn du kein Deckblatt verwendest, 
       kommen die Anlagen in das Anschreiben unter die Unterschrift .

5. Unterlagen
    Alles, was du in deinem Bewerbungsanschreiben und Lebenslauf angibst, solltest du mit  

 Dokumenten im Anhang aufzeigen.

    Schicke nur Kopien deiner Schulzeugnisse, Praktikumsbescheinigungen und Zertifi kate mit 
      deiner Bewerbung.

     Wenn du dich per E-Mail bewirbst, achte darauf, dass die Scans nicht zu groß, aber dennoch 
gut lesbar sind. Am besten erstellst du aus allen Dateien eine gesamte PDF-Datei.

    Alle Dokumente aus deinen Bewerbungsunterlagen solltest du auf dem Deckblatt oder im 
       Bewerbungsanschreiben aufl isten.

6. Bewerbungsmappe
    Verwende neue, saubere Unterlagen: Verknicktes Papier oder abgestoßene Mappen machen 

       einen schlechten Eindruck bei deiner Ausbildungsbewerbung.

    Nimm eine praktische Mappe, die Platz für deine Unterlagen hat.  

    Halte die Standard-Größen ein: Das Format DIN A4 ist ideal.

Interessiert? Dann freuen wir uns über deine Bewerbung per E-Mail an: karriere@riebel-bau.de



WIR BILDEN AUS:

HOCHBAU | GEWERBEBAU | INGENIEURBAU | WOHNUNGSBAU 

Ansprechpartner:  
Susan Waigel, Ausbilderin
Steffen Staps, Ausbilder

Xaver Riebel Bauunternehmung GmbH & Co. KG 

Heimenegger Weg 20 | 87719 Mindelheim
Tel. 08261 791-0 | Fax 08261 791-401
E-Mail: info@riebel-bau.de | www.riebel-bau.de

Ein Unternehmen der Kutter-Firmengruppe, Memmingen

BETON- UND STAHLBETONBAUER*
MAURER*
BAUZEICHNER*
INDUSTRIEKAUFMANN*
*(m/w/d)


